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IHOJIO’)KEHHUE

O NOPAAKE IIEPEJAYHN JOKYMEHTOB ITPU CMEHE PYKOBOJAUTEJISA U (MJIN)
I''TABHOI'O BYXT AJITEPA

1. OBIIME ITOJIOXKEHU A

1.1. ens ITonoxenus — onpenenuTs MOPSAOK Mepeaadn el NP CMEeHE PYKOBOIUTENS U
(unM) rIaBHOrO OyXrajTepa yupexaeHus.

1.2. Tlpu cmeHe pykoBoauTesss M (WIIM) TIIABHOro Oyxrantepa ydpexiaeHus (nanee —
yBOJIbHSIEMbBIE JIMIAa) 0053aHbl B paMKax Iepefayu Jesl 3aMECTUTENI0, HOBOMY JOJKHOCTHOMY
JUIYy, WHOMY YIOJIHOMOYEHHOMY JIOJDKHOCTHOMY JIMIY YUYPEXACHMs IepenaTb JOKYMEHTBI
OyXrajaTepcKoro ydera, a TakXKe IUTaMIbl, e4aTH, XpaHSAIMecs B OyXrajaTepuu, MPUEMHOMH
PYKOBOJIUTEIS.

2. OCHOBAHUA U TTIOPAAOK IMTEPEJJAYU JIEJT

2.1. Tlepemaua OyxraiaTepcKkux JOKYMEHTOB, WITAMIIOB M TIe4aTed IpPOBOJUTCS Ha
OCHOBAaHUHU IIPUKa3a PyKOBOJUTEINS yUPEKIECHUS NI YIIOJTHOMOYEHHBIM OPraHOM, BBIIIOJIHAIOILUM
(GYHKIUW yUIpETUTENS.

2.2. Tlepenaya OyXranTepCKUX JOKYMEHTOB, IITAMIIOB WU IEYaTEH OCYIIECTBIISIETCS TPH
y4acTHH KOMHUCCHH, CO3/JaBa€MON MPHUKA30M PYKOBOJIUTENS yUpexJIeHus u (win) yupeautens. B
coctaB Komuccuu BXOIST HE MEHEe MSTH COTPYJHUKOB yupexiaeHus. OTBETCTBEHHOCTh 3a
OpraHu3alMIoO U IIPOBEEHHE Mepeiayuu JIe Bo3JlaraeTcs Ha mpeacenaTessi KOMUCCHU .

[Tpuem-niepenava OyXraJTepCcKuX JOKYMEHTOB, IITAMIOB U TedaTeil opopmisiercss akToM
npueMa-nepesadyn OyXraiaTepckux JoKyMmMeHTOB (nanee — AkT). K AkTy mpunaraercss nepedeHb
IepeaBaeMblX JOKYMEHTOB HX KOJMYECTBO U THUI. AKT JOJDKEH IOJHOCTBIO OTpa)kaThb BCE
CYLIECTBEHHbIE HEJJOCTATKN M HapyLIEHHs] OpraHu3alui paboTsl OyXrajaTepuu U OyXrajaTepcKoro
ydyeta. AKT TOANKMCBHIBAETCS  3aMECTUTENIEM, HOBBIM  JODKHOCTHBIM  JIMIIOM, HHBIM
YIIOJTHOMOYEHHBIM JTOJDKHOCTHBIM JIMLIOM YYPEKIEHHS, IPUHUMAIOIMM J€ella, IMPeAcenaTeIeM U
YJleHaMH KOMHCCHUU.

IIpu Heobxomumoct Komuccus BkIoyaer B AKT CBOM HE3HAUUTEIbHBIE 3aMeyaHus,
PEKOMEHJALIMU U IPEUIOKEHUSI, KOTOPbIE BO3HUKIIU NIPU Iepeaye 1€, 1100 Ha OTAENbHOM JIMCTE
C OTMETKOU Ha AKTe «3aMedyaHus, PEKOMEHIAINH U NIPEAJI0KEHUS IPUIIAraloTCs.

B Akte oTpaxaroTcs CIeAYOIE PEKBU3UTHI

a) ®.M.0. nuu, craronmx 1 TpUHUMAIOLIMX Jea;

0) ®.1.0., noywkHOCTH TIpeacenaTens u yieHoB Komuccnu;

B) ATy Iepeaayu Jem;

T') IEPHOJI, 32 KOTOPBINA OCYIIIECTBIICHA TIepeaaya Je;

1) 1aTy ¥ HOMEp MpHKa3a, HAa OCHOBAHUM KOTOPOTO MPOBEJIEH IMTPUEM -Tlepeaayda Jel;

€) HAUMEHOBAHME U KOJIMYECTBO YK CIIO IEPENaHHBIX JOKYMEHTOB (€1, MaNOoK, MOAIINBOK);

) CEpUH U HOMEpa HEUCII0JIb30BAHHBIX OJIAHKOB CTPOrOM OTYETHOCTH;

3) CIIUCOK JJOKYMEHTOB, KOTOPbIE OTCYTCTBYIOT (YTEPSHbBI) HA MOMEHT II€peJayuu JIel;

1) BCe OLIMOKH, HapyIIEeHUs, HEIOYeThbl, HEIOCTaTKH, KOTOpble OBbUIM OOHAapyKEHbI B
mpoliecce nepeaayu e, B 0hopMIeHUH MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB;

K) YKCJIO TIepeJaHHbIX MeyaTe, MTaMIIoB U TOMY MOA00HOE;



) IOCTIEIHEE 3aKII0UEHUE O JOCTOBEPHOCTH OyXranTepckoi ((pMHAHCOBOI) OTYETHOCTH;

2.3. llepen mepemaueit nen 3aMeCTHUTENIO, HOBOMY JIOJDKHOCTHOMY JIMILY, WHOMY
YIIOJIHOMOYEHHOMY JIOJDKHOCTHOMY JIMILY YUPEXKEHUS, IPUHUMAIOIIEMY JieJa He00X0UMO:

- 03HaKOMUTbHCS C JOJDKHOCTHOW MHCTPYKLMEN YBOJIBHIEMOIO JIHIIA;

- 03HaKOMUTbHCS C IIPUKA30M O Iepeade Ael.

2.4. B cocTaB nepeaBaeéMbIX JTOKYMEHTOB BKIIOYAIOTCS:

- YUpeAUTENbHbIE M PETUCTPAL[MOHHBIE JOKYMEHTHI (CBHUIETENHCTBA O IMOCTAHOBKE Ha
HAJIOTOBBIN y4eT, B MEHCHUOHHBINA (hOoH/I, (OH]T COLIMATTLHOT'O CTPaXOBaHMUS);

- BeImrcka u3 EI'PIOJI;

- yUeTHas NOJUTHKA YUPEXKIAEHU (CO BCEMU IIPUIIOKEHUSIMMU);

- MecsidHas1, KBapTajbHasl, TOJI0Basi OI0/KETHAS OTYETHOCTH (CO BceMU (HOpMaMu OTYETOB)
3a [IOCJIEAHNE J1BA TO/1a U TEKYIUH MEpUon;

- HAJIOrOBbIE JIEKJIapalllM, PacyeThl 3a MOCIEIHNE ABa rojla U TeKYIIHil Mepuon;

- OTYETHOCTb BO BHEOIOJKETHBIE (DOH/IbI 3a TOCIIEHHE JIBA T'OJla U TEKYLIUH epUOL;

- perucTpbl Oyxraarepckoro ydera (IJlaBHasi KHUra, oOOpPOTHas BEIOMOCTb, JKypPHasbl
ornepanui u T.I.);

- PErUCTPBI HAJIOrOBOT'O yueTa (KapTOuKU, KHUTH MOKYIIOK, KHUTH TPOJaX H T.II.);

- JOKYMEHTbHl IO IJaHy (PMHAHCOBO-XO3SIICTBEHHON €ATEIbHOCTH (IOCyIapCTBEHHOE
3aJjaHue, CyOCHINU HAa UHBIE LI€IH, IPUHOCSIIEH JOX0 1eATeIbHOCTH);

- Oyxranrepckue CpaBKy;

- IyTEBbIE JIUCTHI;

- )KypHaJI BbIIAUHU U MOTalIEeHUs JOBEPEHHOCTEH;

- O COCTOSIHMHM JIMIEBBIX CUETOB YUPEXKIEHHUs, BBIMUCKH M0 JHUIEBBIM CUETAM U IJIATEKHBIE
MOpyYEeHUS,

- aKT O COCTOSIHMM KacChl, COCTaBJIEHHBIH 110 Pe3yJIbTaTaM UHBEHTApU3aLMH, CKPEIIJIEHHBIN
MOJIUCHIO YBOJBHIEMOIO JINIIA;

- JOKYMEHTBI 1O Kacce (KaccoBble KHUTH, JKypHAJIbl ONEpalil, IPUXOJHbIE, PACXOJHBIC
opaepa, AeHEKHBIE JOKYMEHTHI);

- OJIaHKH CTPOroi OTYETHOCTH;

- JIOKyMEHTBHI 11O YCJOBMSIM XpaHEHHs U yueTa HaJMYHBIX JEHEKHBIX CPEICTB B Kacce
YUPEKICHMUS,;

- aKThl CBEPOK C HAJIOTOBBIMHM OpraHaMH, aKThl HAJOIOBBIX OPraHOB IO MPOBOJUMBIM
IIPOBEPKaM;

- IEpBUYHBIE YUETHbIE JJOKYMEHTHI (JOIOBOPHI € MOCTaBIIMKAMU [TOKYNATENISIMU U IPOYUMHU
KOHTpareHTaMu, aKTbl, HaKJIaHbIE U T.IL.);

- aKThl CBEPKM pPACyeToB, MOATBEPXKIAIOIIMX COCTOSHUE JAEOMTOPCKOM M KPEAUTOPCKOIl
3aJI0JDKEHHOCTH, NE€peueHb HEPEaJbHBIX K B3bICKAHUIO CyMM JE€OMTOPCKOM 3al0JDKEHHOCTU C
HCYEPIIBIBAIOIIEH XapaKTEPUCTUKOM 110 KaXK101 CyMMe;

- JOKYMEHTbI O HEIBU)KUMOM UMYILECTBE, TPAHCIIOPTHBIX CPEJICTBAX YUPEKICHUS,
CBHJIETEJILCTB O NPaBe COOCTBEHHOCTH U T.I1.;

- aKTBI O pe3y/bTaTax IMOJHOW HHBEHTApU3alMM UMYLIECTBA U (PMHAHCOBBIX 003aTEIbCTB
YUPEKIECHMUS,

- UHBEHTapU3allMOHHBIE ONHCH;

- JOKYMEHTBI [10 HEJJ0CTayaM U XUILEHUSAM, IEPEAAHHbIX U HE NIepeJaHHbIX B
[IPaBOOXPaHUTEIbHBIE OPraHbl;

- IOKYMEHTBI 10 y4eTy 3apa0O0THOM IUIaTh (IITaTHOE paclucaHue, TPyJOBbIE JOTOBOPA);

- JOKYMEHTBI, OATBEP)KJAI0IIUE 3aJ0/DKEHHOCTD 110 3apa00THOM IJIaTe U HAJIOTOBBIE
BeIYeTHI Mo HJDJI;

- JOKYMEHTBI 10 MepCOHU PUIIMPOBAHHOMY YUETY;

- JOJKHOCTHBIE MHCTPYKIUU (00s13aHHOCTH) COTPYIHUKOB OyXrajaTepuu;

- CIIMCOK JIMILI, UMEIOIIMX MPaBO MOANKUCH Ha MEPBUYHBIX TOKYMEHTAX;



- Jpyrue JOKYMEHTBI, CBS3aHHBIE C OpraHu3alueil MU BeJEHHEM OyXIaJTepCKOro H
HAJOTOBOI'0 Y4eTa U MOJATBEP)KIAIOIIHE NEATEIbHOCTh YUPEKICHUS.

[lepenaBaemble JOKYMEHTBHI JOJDKHBI ObITh MOAIIUTHEL [IpH UX OTCYTCTBUM Jelaercs
COOTBETCTBYIOLIAs 3alUCh B AKTE U COCTaBJISIETCS UX OMKCh.

2.5. Tlpu noanucanuy AKTa IPU HAJTMYMHU BO3PAKCHUM 110 TyHKTaM AKTa PyKOBOJIUTEIb H
(M) YIOJHOMOYEHHOE JIMIIO M3JIaraloT UX B MUCbMEHHOW ¢opme B mpucyrctBuu Komuccuu c
MIPUIIOKEHUEM K AKTY.

2.6. AxT odopmisieTcs B MOCIeAHMM pabouyuil JeHb YBOJBHSIEMOIo JMIA B TpPEX
SK3EMIUISIpax: 1-blif AK3eMIUIAp — YUpPEOUTeNnto, JIMOO pPYKOBOAUTEIIO YUYPEKACHUS, €CIU
YBOJIbHSIETCS TJIaBHBIA Oyxrantep (YMOJIHOMOYEHHOE JIMII0), 2-0i 3K3EeMIUISIP — YBOJbHIEMOMY
JMLY, 3-Mil 3K3EMIUISIp — YIOJIHOMOYEHHOMY JIMITY, KOTOPO€E IPUHUMAET JAea.



